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I. GIỚI THIỆU

1. Mục đích của tài liệu:
· Hướng dẫn người dùng đăng nhập vào hệ thống sử dụng tài khoản email, đổi mật khẩu đăng nhập và đăng xuất khỏi hệ thống
2. Phạm vi tài liệu:
· Chức năng sử dụng trên phần mềm:
· Đăng nhập vào hệ thống
· Đổi mật khẩu

· Đăng xuất khỏi hệ thống
· Đối tượng tham gia sử dụng gồm có:
· Người dùng được cấp tài khoản đăng nhập vào hệ thống
3. Cấu trúc Tài liệu:

Tài liệu này gồm 4 phần, được bố trí như sau:


Phần 1. Giới thiệu: Giới thiệu chương trình, nêu mục tiêu, phạm vi, đối tượng sử dụng tài liệu.

Phần 2. Giới thiệu các chức năng của chương trình 

Phần 3. Hướng dẫn sử dụng chức năng đã nêu trong Phần 3
II. GIỚI THIỆU CÁC CHỨC NĂNG 
 Chức năng sử dụng gồm có:

	STT
	Chức năng
	Mô tả
	Đối tượng sử dụng

	1 
	Đăng nhập vào hệ thống
	Đăng nhập vào hệ thống sử dụng email của Bộ Tư pháp
	Cán bộ được cấp tài khoản đăng nhập vào hệ thống

	2 
	Đổi mật khẩu
	Đổi mật khẩu
	Cán bộ được cấp tài khoản đăng nhập vào hệ thống

	3 
	Đăng xuất khỏi hệ thống
	Đăng xuất khỏi hệ thống
	Cán bộ được cấp tài khoản đăng nhập vào hệ thống


1.  HưỚng DẪN SỬ DỤNG CÁC CHỨC NĂNG HỆ THỐNG:
2. Đăng nhập vào hệ thống
2.1.  Đăng nhập bằng trình duyệt Chrome

Để thực hiện được các chức năng của phần mềm, người dùng cần thực hiện đăng nhập vào hệ thống. Thao tác đăng nhập được thực hiện như sau:

· Bước 1: Mở trình duyệt Chrome
· Bước 2: Nhập địa chỉ qlcb.moj.gov.vn vào ô địa chỉ trên trình duyệt rồi nhấn Enter
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Hệ thống hiển thị màn hình cảnh báo
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· Bước 3: Nhấn [Nâng cao] 
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· Bước 4: Nhấn [Tiếp tục truy cập red.moj.gov.vn (không an toàn)]. Hệ thống hiển thị màn hình đăng nhập
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· Bước 5: Nhập tài khoản đăng nhập và mật khẩu tương ứng là tài khoản email do Bộ Tư pháp cấp

· Bước 6: Nhấn nút [Đăng nhập]

Đăng nhập thành công, hệ thống sẽ hiển thị thành công trang chủ của ứng dụng
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2.2. Đăng nhập bằng trình duyệt Firefox
· Bước 1: Mở trình duyệt Firefox

· Bước 2: Nhập địa chỉ qlcb.moj.gov.vn vào ô địa chỉ trên trình duyệt rồi nhấn Enter
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Hệ thống hiển thị màn hình cảnh báo
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· Bước 3: Nhấn vào “I Understand the Risks” 
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· Bước 4: Nhấn “Add Exception”
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· Bước 5: Nhấn “Confirm Security Exception”. Hệ thống hiển thị màn hình đăng nhập
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· Bước 6: Nhập tài khoản đăng nhập và mật khẩu tương ứng là tài khoản email do Bộ Tư pháp cấp

· Bước 7: Nhấn nút [Đăng nhập]

Đăng nhập thành công, hệ thống sẽ hiển thị thành công trang chủ của ứng dụng
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3. Đổi mật khẩu

Để đổi mật khẩu tài khoản người dùng có thể thực hiện theo các bước sau:

· Bước 1: Truy cập vào địa chỉ thư điện tử của Bộ Tư pháp >> Đăng nhập vào hòm thư cá nhân

· Bước 2: Nhấn vào [Tùy chọn] >> [Thay đổi mật khẩu]
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· Bước 3: Nhập mật khẩu cũ, mật khẩu mới

· Bước 4: Xác nhận lại mật khẩu mới vừa nhập

· Bước 5: Nhấn [Cập nhật mật khẩu] 
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4. Đăng xuất khỏi hệ thống


Để đăng xuất khỏi hệ thống, người dùng nhấn vào chữ [Thoát] ở góc phải bên trên của màn hình.
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Hệ thống sẽ đăng xuất khỏi tài khoản mà người dùng đang đăng nhập và hiển thị thông báo đăng xuất thành công.
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Nếu muốn đăng nhập vào tài khoản khác thì người dùng cần tắt hẳn trình duyệt đi, sau đó mở lại trình duyệt và thực hiện thao tác như trong mục 1.[image: image17.png]





                                                                                                                   2/10

